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,,Mein easyFairs* Quick Guide

Der Quick Guide erleichtert Ihnen das Arbeiten in der ,,Mein easyFairs“-Plattform und hilft Ihnen, Ihre Messe-
Prasenz zu gestalten. Sollten Fragen auftauchen, zogern Sie bitte nicht, uns zu kontaktieren:

Tel: +49 (0)89 127 165 — 0, deutschland@easyfairs.com
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| ,,Mein easyFairs* - lhr Online-Ausstellerprofil

Als easyFairs Aussteller haben Sie Zugang zum Ausstellerportal ,,Mein easyFairs“. Mit diesem kostenlosen Be-
nutzerkonto haben Sie die Maglichkeit, Ihr Onlineprofil im Ausstellerkatalog selbst zu verwalten. Ebenfalls kon-

nen Sie Ihre Kunden und Partner zu der Messe einladen und deren Anmeldestatus nachverfolgen.

1.1 ,,Mein easyFairs‘- Benutzerkonto einrichten

° Sie erhalten eine E-Mail von no-reply(@easyfairs.com mit der Bitte, Ihr Konto mit dem beigefiigten Link
zu aktivieren. Dies erfolgt in der Regel direkt nach der Buchung. Falls Sie diese Nachricht nicht innerhalb
von zwei Tagen nach der Buchungsbestitigung erhalten haben, wenden Sie sich bitte an Frau Nadine

Schier: Tel: +49 (0)89 127 165 143; E-Mail: nadine.schier@easyfairs.com.

° Klicken Sie in der E-Mail auf www.easyfairs.com/resetpassword/... und legen Sie lhr Passwort fest.

o Im Anschluss folgt eine Bestatigung, dass Ihr Passwort akzeptiert wurde. Danach konnen Sie jederzeit

auf Ihr Benutzerkonto zugreifen. Gehen Sie einfach auf den Link www.casyfairs.com und melden Sie sich

unter ,,Mein easyFairs“ mit lhrer E-Mail Adresse und Ihrem Passwort an.

l1.1.1 Passwort vergessen
Sollten Sie das Passwort nicht mehr haben, so gehen Sie auf unsere Webpage www.easyfairs.com. Klicken Sie
einfach auf den Button ,,Mein easyFairs“. In diesem Fenster klicken Sie auf ,,Passwort vergessen*, so wird Ihnen

eine E-Mail mit Link gesendet und Sie konnen dann ein neues Passwort festlegen.

Log-in Benutzerkonto

VERPACKUNG2’012
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mailto:no-reply@easyfairs.com
mailto:nadine.schier@easyfairs.com
http://www.easyfairs.com/resetpassword/
http://www.easyfairs.com/

1.2 Unternehmensprofil im Online-Ausstellerkatalog verwalten

Wenn Sie sich bei ,,Mein easyFairs* angemeldet haben, erscheint das unten stehende Fenster, in welchem Sie
nun arbeiten kénnen, um allgemeine Hinweise zu lhrer Firma sowie zu lhren Produkten zu hinterlegen. Jeder
Aussteller ist im Onlinekatalog automatisch mit einem Standardeintrag vertreten: Firmenname, Postleitzahl,

Ort, Homepage und Standnummer.

Produktkategorien anpassen
(Siehe Seite 6)

Bestellungen einsehen

& VERPACKUNG 2012
504 25. - 26. Januar 2012, Mefse Hamburg, Hal?«m/utschland)

Bearbeiten Sie Ihre Kategorie(n) « lhre Bestellung(en)

Kontaktieren Sie lhre vorregistrierten Besucher / Registrieren Sie

Ihr Standpersonal
08 A vorregistrierte Besucher kontak-
L Stand J =2Vorscha tieren und lhr Standpersonal re-
Geben Sie hier Ihren o
. . gistrieren
Firmennamen ein. Standname
Musterfirma =

87 characters left

BOOSTER PACK buchen
(Siehe Seite 9)

+ Standbeschreibung verwalten G |
« Katalog fir diesen Stand verwalte

Standbeschreibung ver-
503 Ansichten walten (Siehe Seite 5)

weitere Artikel fiir lhren Stand / zusatzliche Marke-
ting-Artikel bestellen

Pressemitteilungen, Pro-
duktebeschreibungen, -
bilder (Siehe Seite 7)

1.2.1 Integration Besucherregistrierung in ,,Mein easyFairs‘

Dieses Instrument beinhaltet eine Anderung. Zur Vereinfachung fiir Sie als Aussteller, ist das Registrierungs-
System N200 nun bei ,,Mein easyFairs“ integriert worden. Separate Zugangsdaten fiir N200 entfallen von nun

an.

1.2.2 BOOSTER PACK

Das BOOSTER PACK ist ein zusatzliches Marketinginstrument, das zur Steigerung lhrer Sichtbarkeit rund um

Ihren Messeauftritt beitragt. Mehr Informationen finden Sie auf der Seite 9. Unter ,,Buchung BOOSTER PACK*
konnen Sie lhr easyFairs BOOSTER PACK fiir 495,- € buchen.




1.3 Standbeschreibung verwalten

Hier haben Sie die Moglichkeit, Ihr Profil zu erweitern und beispielsweise lhr Firmenlogo hochzuladen und Un-
ternehmensinformationen einzustellen. lhr Benutzerkonto steht lhnen jederzeit zur Verfligung, Sie konnen auch

jederzeit Anderungen vornehmen.

Standbeschreibung verwalten ()
Logo -~
Ihr
Logo < Firmenlogo hoghladen
Stadt
mz
Land
Website

Kontaki-E-Mail Besucher

Was wir uber Ihr Unternehmen wissen sollten

Geben Sie uns eine prazise Beschreibung dar H und D

Ihres Unterneh (unter U verstahen wir [hre Firma baw, bei einem
grofen Unernehmen, Ihre Abteilung) Die Informationen werden fGr alie Messen
verwendet, bel denen Sie susstellen

Deutsch - loschen

Unternehmens-Informationen
eingeben

Englisn

Deutsch: ist ein Pflichtfeld
Englisch: ist optional

,»Speichern® Sie immer

FlgenSw eme Udersetrung

Dansi. Espafiol Francais Italiano . .
Nederiands Norsk Poiski Suomi naCh einer Akt|on!
Svenska

[ R




1.5 Kategorie(n) bearbeiten

Sie haben hier die Moglichkeit, lhrem Unternehmen verschiedene Produktgruppen auf unserer Website zu zu-
ordnen. Wihlen Sie die gewiinschte Kategorie aus und speichern Sie die Anderungen. Die Anderungen der
Produktkategorie konnen Sie sich iiber den Button ,,Vorschau anzeigen lassen. Sucht ein Besucher der Web-
site nach einer Produktkategorie in der auch |hr Unternehmen vorhanden ist, erscheint lhr Unternehmen in
der Liste der Suchergebnisse. Bitte beachten Sie, dass Sie mindestens eine Produktkategorie angeben sollten.

Maximal konnen Sie drei Produktkategorien ankreuzen.

Bearbeiten Sie lhre
Kategorie(n)

remaining product category count: 2

Dienstleistungen
[J Lohnverpackung
[J Markenmanagement
[J Priafkontrolle
[0 Verpackungsberatung
[0 Verpackungsdesign
Komponenten
[0 Bander
[ Folie
[J Fall- und Polstermaterial
[J Ketten
[J Klebstoffe und Leime
O Verschliisse
K%ntrollsysteme

Verpackungsprufung/Qualitatsprifung

[0 Wiegetechnik

[0 Zahlmaschinen & Sensoren
Markierung-, Beschriftungs-,
Drucksysteme & Technologie

[J Barcodesysteme




1.6 Pressemitteilungen, Produktbeschreibungen, -bilder hochladen

Sie konnen Produktbeschreibungen und —bilder sowie Pressemitteilungen in lhr Unternehmerprofil hochladen.

Scrollen Sie dazu im Menu hinunter bis zu ,,Mein Katalog".

Mein Katalog

@ lhr Katalog

Alle Produkte @ Produkt hinzufiigen
MNutzen Sie diesen Bereich, um
Ladungssicherung im Ubersee-Container die Namen und
Beschreibungen [hrer
Produkte und
. . . Dienstleistungen einzugeben,
Alle Pressemitteilungen @ Pressemitteilung hinzufigen  gia Sie auf der Messe

vorstellen werden.
Katalogeintridge werden je
nach Bedarf auch fir
zukiinftige Veranstaltungen
genutzt, 5ie missen die

Z Alle Produktneuheiten @ Produktneuheit hinzufiigen Ang:;hen also nur einmal
Sie haben noch keine Produktneuheiten eingestellt! aeneEn
Halten Sie jedermann tber [fire Produkte auf dem Laufenden. Klicken Sie auf

Froduktmevhelt hinzufigen” und faden Sie eine PDF-Darei frioch oder figen Sie eine kurze
Beschreibung ein.

Sie haben noch keine Pressemitteilundg eingestelft!
MNutzen Sie diesen Bereich, v wichtige Fressemitteilungen i FOF-Format hochzuladen
wnd [fire Besucher auf dem Laufenden zu halten

1.6.1 Produktinformationen, -bilder und Pressemitteilungen zuordnen

Sie miissen die hochgeladenen Informationen der aktuellen Messe zuordnen. Diese Funktion dient Unterneh-

men, die an mehreren easyFairs Messen teilnehmen und darum die Informationen nicht doppelt erfassen miis-

sen.

Aktivieren Sie die Funktion ,,Katalog fiir diesen Stand verwalten®

Stand JO8 - vorschau

Standname

Musterfirma &
87 characters left
L e il basvlon X iching B00STER PACK )

>~
« Standbeschreibung verwalten /
« Katalog fir diesen Stand verwalten

503 Ansichten




Katalog fur diesen Stand verwalten

Wwahlen Sie die Produkte und Dokumente aus, die im Katalog unter diesem Stand
erscheinen sollen. Klicken Sie dazu lediglich die gewiinschten Elemente in lhrer
~ vollstandigen Katalogliste an.

Wenn Sie das Booster Pack gekauft haben, kénnen Sie eines Ihrer Produkte
besonders sichtbar hervorheben.

Sichtbarkeit
Alle Produkte maximieren In den
@ Produkt hinzufiigen {0) Katalog

Alle Pressemitteilungen
e Pressemitteilung hinzufiigen

Alle Produkineuheiten
@ Produktneuheit hinzufiigen

SPEICHERN |

Im Bereich ,,In den Katalog* kénnen Sie auswahlen, welche Produkte im Online-Katalog fiir diese Messe ange-
zeigt werden sollen. Speichern Sie im Anschluss die Anderungen. Gehen Sie dazu auf ,,Mein Katalog*. Bei Pro-

duktbildern verwenden Sie bitte Dateien im Format jpg, gif oder png bis zu 5 MB.

BOOSTER PACK
Wenn Sie das BOOSTER PACK gebucht haben, konnen Sie eines lhrer Produkte hervorheben. Wahlen Sie das
gewiinschte Produkt im Bereich ,,Sichtbarkeit maximieren® aus. Es kann maximal ein Produkt hervorgehoben

werden.




2 easyFairs BOOSTER PACK

Mit dem easyFairs BOOSTER PACK erreichen Sie mehr Sichtbarkeit fur Ihr Unternehmen auf der easyFairs

Messehomepage und bei unseren Direktmarketing-Aktionen an potenzielle Besucher.

Das BOOSTER-PACK beinhaltet:
e  Email Marketing an registrierte Besucher
e  Vorstellung lhrer Produkte auf der Messe-Website
e Logoprasenz im Online-Katalog zur Messe
e Logoprasenz auf der Messe-Website

e Logoprasenz auf dem Hallenplan

Hier wird lhr BOOSTER-Produkt
angezeigt

P

DUO DOPPELKANTE (DDK) _.. doppelt
halt besser!

Die DUO DOPPELKANTE (DDK) wurde bereits mit dem
Deutschen Verpackungspreises ausgezeichnet und signa... Mehr

| dazu lesen
v Next
% OAussteller in meiner Auswahlliste HALLENPLAN ANSEHEN

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTV WY ]

ABG-PACKMAT Maschinenbau GmbH A6

Verpackungsmaschinen und -techntk. Kontrofisysteme -

Aleithe Haftetiketten GmbH G ¢

Packstoffe, Markierung_ Beschrifrungs. Drucksysteme & Technologie o

ATS-Tanner GmbH Banderoliersysteme o5 ¢

Verpadkungsmaschinen und -technik s N

Automated Packaging Systems Deutschland e 2

Fe Vi coungs wund -technik_F e

Brangs + Heinrich GmbH | Antalis Industrial Packaging L €

P: LK LV g5 und -technik_Ds 2 s

Bunkus GmbH Verpackungswerk BO7'

P Ko " | S pomino

CGL PACK L

Packcmireel. Dienstietstungen .

£ Domino Deutschland GmbH L X
a‘QDOMlNo Mariierung_Beschrttungs Drucksysteme & Technologle P ‘

Hier wird Ihr BOOSTER-Logo
Ihr BOOSTER- im VIP-Scroller
Logo angezeigt




3 Social Media

Die Vernetzung lber Social Media Plattformen ist einfach zu realisieren. Nutzen Sie die Instrumente auf “Mein
easyFairs”, um lhre Messeprasenz an lhre Zielgruppen zu kommunizieren. Klicken Sie auf den entsprechenden

Community-Button, beispielsweise den Facebook-Button.

Um in die unten gezeigte Auswahl zu gelangen, klicken Sie auf den ,,+*“-Button neben der Standnummer-.

Stand JO8 - vorschau O

Standname Mit Freunden
Musterfirma &

oy

n Facebook

Digg

87 characters left

Buchung BOOSTER PACK D Twitter

« Standbeschreibung verwalten m Lk @ StumbleUpon
« Katalog fir diesen Stand verwalten

503 Ansichten @ Reddit B Blogger
Tumbir : Delicious '

Privacy | Do Not Track




4 Vorregistrierte Besucher kontaktieren & Standpersonal
registrieren

4.1 Vorregistrierte Besucher kontaktieren
(NEU: ab jetzt direkt in ,,Mein easyFairs* integriert)

Wir haben viele neue Funktionen hinzugefligt, die lhnen helfen werden, das Bestmogliche aus lhrer Messebetei-
ligung herauszuholen. So wird fiir Sie vieles noch einfacher und transparenter. Die Funktionen sind in englischer

und deutscher Sprache verfligbar.

Ilhre Vorteile sind:

. Besucher kontaktieren, die sich infolge Ihrer Einladung registriert haben

. Standpersonal registrieren

. Einblick in die Besucherstatistik nach der Messe (Messe besucht / Messe nicht besucht)

. Suchfunktion nach registrierten Besuchern und Standpersonal

. Grafische Darstellung der Registrierungszahlen lber einen bestimmten Zeitraum

. Daten nach dem Stand der Registrierung filtern (registriert, besucht, Bestatigung ausstehend)

Ungefahr drei Monate vor der Messe finden Sie auf ,,Mein easyFairs“ einen Link oberhalb lhrer Standnummer:

,,Kontaktieren Sie Ihre vorregistrierten Besucher / Registrieren Sie Ihr Standpersonal*

VERPACKUNG 2012 schlief
'SP 25. - 26. Januar 2012, Messe Hamburg, Halle A3 {Deutschland)

Bearbeiten Sie Ihre Kategorie(n) « Ihre Bestellung(en)

Kontaktieren Sie lhre vorregistrierten Besucher / Registrieren Sie

Ihr Standpersonal

Stand JO8 - vorschau

Standname

Musterfirma =

87 characters left

Waitare Artikel bestellan 1 Buchung FOOSTER PACK

« Standbeschreibung verwalten
« Katalog far diesen Stand verwalten

S03 Ansichten

Wenn Sie auf diesen Link klicken, gelangen Sie zum Registrierungsportal.




Nun offnet sich automatisch eine neue Ansicht in Englisch. Wahlen Sie deshalb zuerst die deutsche Sprache aus.

Sie sehen nun die deutsche Ansicht und die beiden Reiter ,,Registrierungen und ,,Aussteller Personal®.

Aktuelle Veranstaltung: DI ‘PACK-1202-HAM Sie sind angemeldet als: DE-OP0131661aL5QdI7euhXP2hAKSTI Ahmaldar?. N

N200 Enter =

Registrierungen AUsstellersPersonal

Sie befinden sich hier:  Registrierungen Sprache wahlen: Deutsch v
# Registrier...
DE-PACK-1202-HAM
Suche auf Name
Suche zuf Registrierungsland [ <Any> | v)
Unten stehende Liste zeigt die Links, die Ihre Besucher ver
kénnen, um sich fir diese Varanstaltung anzumslden. Bitte Unternehmen | Name | Land Registriert iibe
wverwenden Sis diesen Link in Threr Kommunikstion gegenibar
thren Besuchern oder auf Thrar Wabsita, Heiko Schitzchen Handelsgesellschaft Heiko Schatzchen Germany URL
Eiagg geven Link erstellen o
_
‘ Default URL
\WﬂEDD.:amf?s= 15w 17 beyckvBe=37 1gi... -
Alle Links in die Zwischenablage kopieren [] Export é

4.1.1 Registrierungslink
Ihr personlicher Registrierungslink erscheint im Bereich Registrierungen. Verwenden Sie einfach immer diesen
Link, wenn Sie lhre Kontakte (Besucher / Kunden) zur Registrierung fiir eine easyFairs-Messe einladen. Um den

Link zu kopieren, klicken Sie auf den Button zur Rechten des Link.

Wir empfehlen, dass Sie Ihren personlichen Firmen-Link auf lhre Firmen-Homepage stellen, mit dem Hinweis,
dass man sich hier vorab fiir die Messe registrieren kann. Eine weitere Moglichkeit ist, den Link auf allen lhren
E-Mails einzubauen, beispielsweise nahe lhrer Signatur. So registrieren sich garantiert auch vorab einige lhrer

Kunden fiir die Messe.

4.1.2 Vorteile der Vorregistrierung lhrer Kunden
Vorteile fir Sie: Kontrolle tiber lhre Kontakte, Nachvollziehbarkeit lhrer WerbemaBnahmen.

Vorteile fiir den Besucher: Die vorregistrierten Besucher werden von easyFairs mit zusatzlichen wichtigen In-

formationen zum Messebesuch versorgt. AuBerdem wird ihnen der Eintritt vor Ort erleichtert.




4.1.3 Einsehen in die Daten lhrer registrierten Kunden

Auf der rechten Seite des Bereichs ,,Registrierungen® befinden sich vier Reiter: ,,Registrierte, Registrierungs-
trend, Aktionscode-Report und Anwesend/Nicht anwesend®. Klicken Sie auf den Reiter ,,Registrierte®, um sich
die Daten aller Personen anzusehen, zu durchsuchen oder herunterzuladen, die sich tber lhren Registrierungs-

link oder lhren Einladungscode angemeldet haben.

Klicken Sie auf ,,Export” um die Daten in eine Excel Datei zu exportieren.

N200 EMEIE Aktuelle Veranstaltung: DE-PACK-1202-HAM Sie sind angemeldet als: DE-OP0121661alLSQdI7euhXP2hAKST2

Registrierungen AUsstellersPersonal

Sie befinden sich hier:  Registrierungen Sprache wahlen: Deutsch

DE-PACK-1202-HAM

Suche auf Name

Suche zuf Registrierungsland [ <Any> | v)
Unten stehende Liste z=igt die Links, die Ihre Besucher ver 4,
kiinnen, um sich fir diese Veranstaltung anzumelden. Bitte pmprnternchmen | Name | Land | m.
verwenden Sie diesen Link in Ihrer Kommunikation gegeniber
Ihren Besuchern oder auf Threr Website. < Heiko Schitzchen Handelsgesallschaft Heiko Schitzchen Germany URL _>
T — —

Einen neuen Link erstellen ==

Default URL

https://form.n200.com/?s=1t5vex017 kyctvBe=37 1gi...

Alle Links in die Zwischenablage kopieren [] I Export é

Export

Die Exportdatei wurde erstellt.

Michten Sie die Datei auf speichern?

[nen




4.1.4 Diagramm der bereits registrierten Besucher erstellen

Klicken Sie auf den Reiter ,,Registrierungstrend®, um ein Saulendiagramm anzuzeigen, welches die Anzahl der
Registrierungen iiber einen Zeitraum anzeigt. Sie konnen sich das Diagramm monatsweise anzeigen lassen oder
die Funktion ,,Zoom out nutzen, um die Registrierungen iibers Jahr verteilt anzusehen. Dieses hilft Ihnen bei-

spielsweise dabei, den Erfolg lhrer Marketingaktivitaten auszuwerten.

N200 Enter = Aktuelle Veranstaltung: DE-PACK-1202-HAM  Sie sind angemeldet als: DE-OP0121661aL5QdI7euhXP2hAKOT2 ;.hmgmg...rx\

Registrierungen Aussteller*Personal

Sie befinden sich hier:  Registrierungen Sprache wahlen: Deutsch ¥

H Registrationst...
I b o] e

| { Verkleinern
Registrierungstrend @ Nov-. -

1

Unten stehende Liste zeigt die Links, die Ihre Besucher verwenden
kénnen, um sich fur diese Veranstaltung anzumelden, Bitts
verwenden Sie diesen Link in Threr Kommunikation gegeniiber
Ihren Besuchern oder auf Threr Website.

Einen neven Link erstellen o

Default URL

https://form.n200.com/?s=1tSvrec0 17 kyckvBic=37 1gi...

Jsyanseg

o

Alle Links in die Zwischenablage kopieren []

4.1.5 Vergleich der Registrierung durch Gastkarte oder Weblink

Ihre Besucher konnen sich mittels der Gastkarte oder mittels dem von lhnen zur Verfiigung gestellten Weblink
registrieren. Um eine Auswertung dariiber zu erhalten, welche Hilfsmittel lhre Besucher genutzt haben, klicken

Sie auf den ,,Aktionscodes Bericht*.

et Regictrationst.. |EAktion5mde5... W

E Aktionscodes Bericht

Code Typ | H"erteilt| Registrierungen | Anwesend | Nicht anwesend | |

Invitation 750 660 500 160 * ]

URL 2 60 40 20




4.1.6 Vergleich ,,Anwesend / Nicht anwesend‘

Beim Betreten des Messegelandes miissen sich die Besucher bei uns anmelden. Darum konnen Sie nach der

Messe die Auswertung iiber Anwesende / Nicht anwesende vorregistrierte Kontakte einsehen. Klicken Sie dazu
in die Reiter ,,Aktionscodes Bericht* und ,,Anwesend / Nicht anwesend*.

E Aktionscodes ...

E Aktionscodes Bericht

Code Typ Verteilt Registrierungen Anwesend | Nicht annﬁemil |
Invitation 750 660 S00 160 |~ |
URL 2 60 40 20

= ionscodes .| il

. Nicht anwesend

. Anwesend




4.2 Registrierung Ausstellerpersonal

Klicken Sie im Registrierungsportal auf den Reiter ,,Ausstellerpersonal®, um Ihre Kollegen fiir die Veranstaltung
zu registrieren. Sie konnen jederzeit Anderungen durchfiihren. Die Ausstellerausweise senden wir lhnen per

Post zu, soweit die Zeit die Produktion und den Versand noch erlauben. Registrieren Sie Ihr Personal erst kurz
vor der Messe, bitten wir Sie, lhren Registrierungscode mit zur Messe zu bringen. Am Aufbautag kénnen Sie |h-

ren Ausstellerausweis nachmittags beim Messeleitungsstand erstellen lassen und mitnehmen.

Aktuelle Veranstaltung: DE-PACK-1202-HAM  Sie sind angemeldet als: DE-OP012807MtM1EtAImENIENVO9vvI _Abmgl.j.grfx'\

N200 Enter =
Y |

Reqgistricrungen Aussteller Personal

Sie befinden sich hier:  Aussteller Personal Sprache wahlen: | Deutsch | ¥ |

Stand personnel

Hier kinnen Sie Ihr Standpersonal registrieren. Sie erhalten die Ausstellerausweise ca. 2 Wochen vor T ST el : DT i e l
Messebeginn mit der Post zugesendet. Sollten Sie dann noch weitere Ausstellerausweise benstigen, —

geben Sie die Personzldsten cin, drucken Sie die Bestitigung mit Barcode zus und bringen diesen mit
zur Messe. Sie erhalten die zusstzlichen Ausstellerausweise dann vor Ort.

Suche Name

Suche auf Registrierungsland | <Any> v

Gesamt Stand personnel registriert 0

Name Firma E-Mail Adresse Land | Status der Registrierung |

ﬁ Léschen Alle Voucher ausdrucken ” Export i




4.2.1 Registrierung von mehreren Mitarbeitern

Wenn Sie gleich mehrere Personen als Standpersonal registrieren mochten, konnen Sie auch eine ausgefiillte

Vorlage hochladen. Sie erhalten die Vorlage, indem Sie auf den Button ,,Personaldaten importieren‘ klicken.

Import

1. Vorlage herunterladen Herunterladen

2. Die Vorlage mit Kontakten fiillen

3. Ihre Kontakte heraufladen Heraufladen
Schliefen

4.2.2 Individuelle Registrierung eines Mitarbeiters

Sie konnen das Ausstellerpersonal auch einzeln nacheinander eingeben, indem Sie auf den Button ,,Person hin-

zufiigen* klicken und die Angaben zur Person einfiigen.

Select contact address

You are going to register personnel. To speed up your registrations you may select an address you would like to use as a template for your new registration. We vill prefill the
information from that template in the registration form for you. Of course you can update these details during the registration.

@ ADD NEW =p




German

Vorname* [

Nachname™ [

Funktion™ [

|
|
Firma™ 'Domino Deutschland GmbH |
|
E-Mail* [ |

[ vorher ] [ nachstes ]

Bei der manuellen Eingabe der Personen konnen Sie zudem eine Adresse auswahlen, die Sie als Vorlage nutzen

konnen. So miissen Sie die Angaben zur Firma nicht erneut eingeben.

4.3 Beenden der Registrierung des Ausstellerpersonals

Um das Registrierungsportal zu verlassen, brauchen Sie lediglich auf das ,,X* in der rechten oberen Ecke des

Fensters zu klicken.

ImMENIEnVOGvwvwI _n_hmel.jerfx‘\
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4.4 Ansicht der Besucherregistrierung

German v

wWillkommen

Willkommen bei der Online-Registrierung der LOGISTIK Hamburg 2012, die am 25. und 26. Januar in Hamburgl
stattfindet.

Wir bitten Sie, die folgenden Fragen vollstdndig zu beantworten, es wird nur wenige Minuten in Anspruch nehmen.
In Kirze erhalten Sie dann eine E-Mail zur Bestatigung. Bitte beachten Sie den Eingang der E-Mail, sie enthalt den
Link zu Ihrer Eintrittskarte mit Ihrem Barcode. Diese sichern Ihnen bevorzugten Eintritt zur Messe,

Erstmalige Anmeldung

Sollten Sie sich noch nicht fir den Besuch der LOGISTIK Hamburg 2012 registriert haben, dann kinnen Sie dies
jetzt nachholen.

Login/Anmeldung

Wenn Sie bereits fiur die LOGISTIK Hamburg 2012 registriert sind, und nachtraglich Daten dndern oder erganzen
machten, dann melden Sie sich bitte mit dem Registrierungscode an, den Sie bei Ihrer Anmeldung von uns erhalten
haben.

Thr |

Registrierungsschlissel
Einloggen

Sollten Probleme bei der Benutzung von Mein easyFairs auftauchen, dann zégern Sie bitte nicht, unsere easy-

Fairs-Mitarbeiter zu kontaktieren. Tel: +49 (0)89 127 165 — 0, deutschland@easyfairs.com




